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COORDINAC ION DE TRANSPARENCIA Y ARCHIVO GENERAL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
Fondo: Universidad de Guadalajara

FUNCIONES COMUNES

1C. NORMATIVIDAD

2C. ASUNTOS JURIDICOS

3C. PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
4C. RECURSOS HUMANOS

5C. RECURSOS FINANCIEROS

6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA

7C. SERVICIOS GENERALES

8C TECNOLOGIAS, SERVICIOS DE LA INFORMACION Y LA
' COMUNICACION

9C. COMUNICACION SOCIAL

10C. AUDITORIAS UNIVERSITARIAS

11C TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION, PROTECCION DE
; DATOS Y ARCHIVOS

12C. MUJERES Y GENERO

FUNCIONES SUSTANTIVAS

1S. | ADMINISTRACION ACADEMICA
2S. | ADMINISTRACION ESCOLAR
3S. |SERVICIOS ESTUDIANTILES /

4S. |SERVICIOS BIBLIOTECARIOS
TECNOLOGIAS PARA EL APRENDIZAJE Y EL CONOCIMIENTO

8. |(1AC’S)
6S. |EVALUACION Y DESARROLLO DEL PERSONAL }(éADEMICO
7S. |PRACTICA DOCENTE i

£

INVESTIGACION
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EXTENSION
oS EXTENSION ACADEMICA, CIENTIFICA, TECNOLOGICA Y
" |DEPORTIVA

10S. |CREACION, PRODUCCION Y DIFUSION CULTURAL

11S. |SERVICIO SOCIAL COMUNITARIO

12S. |PRODUCCION EDITORIAL

13S. |ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO CULTURAL

14S. |VINCULACION

SERIES COMUNES

1C. NORMATIVIDAD

.1 Dictamenes

162 Ordenamientos universitarios

1C.2.1. | Estatutos

1C.2.2. | Reglamentos

1C.3 Acuerdos

1C.4. Instrumentos juridicos consensuales

1C.4.1.| Contratos

1C.4.2.| Convenios

1C.5. Circulares

1C.6. Manuales /
2C.  |ASUNTOS JURIDICOS .

2C.1. Juicios

2C.2, Recursos de reconsideracion 4

2C.3. |Asistencia, consultas y asesorias migra}e{rias

2C.4. Propiedad intelectual S

2C.5. Servicios migratorios

i ®
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3 PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
3C.A1. Planeacién interna
3C.1.1. | Programacion y presupuestacion
3C.1.2. | Evaluacion y seguimiento
3C.2. Planeacioén externa
3C.2.1. | Programacion y presupuestacion
3C.2.2. | Evaluacion y seguimiento de programas
4C. |RECURSOS HUMANOS
4C.1. Capacitacion
4C.2. Evaluaciones y promociones
4C.3. Reclutamiento y seleccién de personal
4C 4. Expediente de personal
4C4.1. | Fallecido
4C4.2. | Inactivo
4C4.3. | Jubilado
4C.5. Noémina
4C.6. Control de asistencia /
4C.7. | Control disciplinario P
4C.8. Estimulos /
4C.9. Condonaciones /
4C.10. |Credenciales y constancias
4C.11. |Gestién de jubilaciones y pensiones /
4C.12. |Administracion y fideicomiso de jl}tﬁlaciones )/pensiones
5C. RECURSOS FINANCIEROS/ /
sC-1. Ingresos
5C.2. Gestion de cuentas bancarias
5C.3. Productos financieros
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5C 4. Transferencias de recursos

5C.5. Pélizas de egresos

5C.6. Compras

BT, Conciliaciones bancarias institucionales
5C.8. Optimizacion y reasignacion de recursos financieros
5C.9. Comprobaciones del ejercicio de los recursos institucionales

5C.10. |Estados financieros

6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA

Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra,
conservacion y mantenimiento

6C.2 Comités

6C.3. Registro de proveedores y contratistas

6C.1.

6C.4. Arrendamientos

6C.5. Control de contratos

6C.6. Péliza de darios y flotilla vehicular

6C.7. Reclamaciones y responsabilidad civil

6C.8. Alta patrimonial ek
6C.9. Baja patrimonial /

6C.10. |Traslado patrimonial

6C.11. |Alta de bienes inmuebles

6C.12. |Baja de bienes inmuebles

6C.13. |Adquisicion de patrimonio cultural y a/({stico

A

7C. SERVICIOS GENERALES / /
7CA1. Servicios basicos /
7C.2. Control del parque vehiculﬁr

6C.14. |Planos arquitectdnicos

1C3. Control y servicios en espacios

Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica de la UdeG Péagina 4 dy




UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

SECRETARIA GENERAL
COORDINACION DE TRANSPARENCIA Y ARCHIVO GENERAL

UNIDAD DE ARCHIVO DE TRAMITE Y CONCENTRACION

7C.4. Telefonia celular institucional
7C.5. Proteccion civil
7C.6. Seguridad universitaria
e | TECNOLOGIAS, SERVICIOS DE LA INFORMACION YLA
S e '-GOMUNICACIO :
8C.1. Programas y proyectos en materia de tecnologlas de informacién y
comunicacién
8C.2. Infraestructura para las tecnologias de informacion y comunicacion
8C.2.1. | Parque tecnolégico
8C.2.2. | Infraestructura de telecomunicaciones
8C.2.3. | Plataformas de procesamiento y almacenamiento de datos
8C.2.4. Infraestrgctura para la gestion de energia y climatizacion de espacios
' tecnoldgicos
8C.3. Portal web de la dependencia
8C.3.1. | Ficha técnica del portal web
8C.4. Sistemas de informacion
8C.4.1. | Disefio de sistemas de informacion
8C.4.2. | Desarrollo de sistemas de informacion
8C.4.3. Implementacién y administracién de sistemas y de informacion y })ases
de datos
8C.5. Servicios de tecnologias de informacioén y comunicacion
8C.5.1. | Disefio
8C.5.2. | Desarrollo
8C.5.3. | Operacioén e
8C.6. Seguridad de la informacién £ ,
8C.6.1. | Registro de incidencias de seguridad de la ihformacion
9C. COMUNICACION SOCIAI/ /
9C.1. Programas y proyectos eanateria de comunicacién social
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Prensa institucional, productos y servicios derivados del quehacer
universitario

9C.2.1. | Fototeca

9C.2.2. | Material Multimedia
9C.3. Vinculacion con medios y profesionales de la informacion
9C 4. Publicidad institucional
9C.5. Ombudsman

9C.2.

10C. AUDITORIAS UNIVERSITARIAS
10C.1. |Auditoria interna
10C.2. |Auditoria externa

10C.3. |Cuenta universitaria

10C.4. |Entrega-recepcion

10C.5. |Informes de gestion financiera

TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION, PROTECCION DE
DATOS Y ARCHIVOS

11C.1. |Publicacién de informacién (Transparencia)

11C.

11C.2. |Sistema de proteccién de datos personales

11C.3 Solicitudes de proteccién de informacién confidencial y solicitudes para el
"~ |ejercicio de los derechos ARCO
11C.4. |Solicitudes de acceso a la informacién /

11C.5. |Clasificacién de informacion reservada y confidencial /*/

11C.6. |Recursos de transparencia ¥l e v

Capacitacion en transparencia, accesé ala mformamon proteccién de

i datos y archivos

11C.8. |Infraestructura archivistica /

11C.9. | Servicios archivisticos

11C.10. |Disposicién documental |

11C.11. | Procesos técnicos
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11C.12. |Control de correspondencia

12C. MUJERES Y GENERO

12C.1. |Atencién de la violencia de mujeres y género

12C.2. |Planes y programas en materia de mujeres y género

12C.3. |Evaluacion y estadistica en materia de mujeres y género

12C.4. |Capacitacion en materia de mujeres y género

12C.5. |Difusién en materia de mujeres y género

12C.6. |Consultay asesoria en la materia de mujeres y género

12C.7. |Registros sobre movimientos de mujeres

SERIES SUSTANTIVAS
1S.  |ADMINISTRACION ACADEMICA
1S.1 . Actas y acuerdos 7
18.2. Programacion académica
18.3. Desarrollo curricular
1S.4. Acreditacion y certificacion de los programas educativos S
1S.5. Revalidacion, equivalencias y acreditacion /
1S.6. Evaluacion profesional
e

25.  |ADMINISTRACION ESCOLAR
2S.1. Dictamen de admision de alumnos /
2S.2. Expediente de ingreso o
2S.3.  |Validacion de documento/s/
2S.4. Expedientes de aIumnoﬁ

2S.4.1. | Expedientes de alumnc()g en baja
285 Reporte de calificaciones
2S.6. Becas de instituciones incorporadas
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25.7. Constancias y certificaciones
2S.7.1. | Elaboracién de certificados
2S.8. Titulacién
2S.9. Instituciones incorporadas
2S.10. | Supervision de instituciones incorporadas
2S.11. |Instituciones desincorporadas
25.12. Actualizgci_én y capaci_tacién dt_a docentes fie las instituciones con
reconocimiento de validez oficial de estudios

38.1. Programas de mejora para la trayectoria estudiantil
3S.2. Becas y apoyos a estudiantes

3S8.3. Servicios de salud estudiantil

3S.4. Induccién y bienvenida a estudiantes

38.5. Bolsa de trabajo

4S.1. Desarrollo de colecciones /7
4S.2. Procesos técnicos /
4S.3. Servicios a los usuarios /
4S 4. Formacién y capacitacion /

Vinculacioén con otros organismos relag'oﬁados con b)'bﬁotecas

5S.1. Formacion para el uso de las TAC's

5S.2. Desarrollo de materiales d‘ldécticos y,,élbjetos de aprendizaje
§8.3. Desarrollo de plataformas educativas

5S.4. Respaldos de informacién
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5S.4.1.

Bitacora de Respaldos

6S.1.

Evaluacién a docentes

6S.2. Formacioén continua
6S.3. Constancias

78.1.

Avances programaticos

19.2. Servicio a usuarios
78.3. Planeacion académica
7S.4. Tutoria
7S.5. Academias
7S.6. Orientacioén educativa
8S.1. Proyectos de Investigacion T e
8S.2. Seguimiento y control de la investigacion /
8S.3. Cuerpos académicos
8S.4. |Sistema Nacional de Investigadores ,
8S.5. Estancias sabaticas, académicas, postdoctorﬁrés y profe/séres huésped
8S.6. Seguimiento de apoyos internos para la ilyfestigacién/
8S.7. Seguimiento de financiamiento externO/ée apoyo §/1/a investigacion
9s EXTENSION ACADEMICA, CIE}IZHFICA 'I}éCNOLOGICAY
g DEPORTIVA ,
9S.1. Programas de extension ™
9S.2. Organizacion de eventos deportivos y recreativos
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9S.3. Educacion continua

10S.  |CREACION, PRODUCCION Y DIFUSION CULTURAL

10S.1. | Creacién y produccion artistica y cultural

10S.2. |Organizacion, difusion y promocion de eventos artisticos y culturales

10S.3. |Actividades de formacion integral asociadas al arte y la cultura

11S. SERVICIO SOCIAL COMUNITARIO

11S.1. |Programas en materia de servicio social

11S.2. | Servicio social

11S.3. | Supervisién del servicio social

11S.4. |Coordinacion con otros organismos relacionados con el servicio social

12S. PRODUCCION EDITORIAL

12S.1. | Comités y consejos editoriales y produccion de revistas

12S.2. | Produccion de libros

12S.3. | Promocién, difusion, distribucion y comercializacion

13S. ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO CULTURAL , )

13S.1. |Conservacion, rescate y restauracion del patrimonio cultural y artistico

13S.2. |Servicios y préstamos del patrimonio artisticos y culturales

13S.3. |Valoracion y valuacién del patrimonio artistico'y cultural

14S.  |VINCULACION

14S.1. | Convenios de cooperacion académica y especificos de movilidad

14S.2. Ges’gi_c')n de convenios de coopeéracion académica y especificos de
movilidad

14S.3. Vinculaciéon con redes, asocia\ciones, fundaciones, organizaciones,

empresas y otros

Vi
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14S.4. |Movilidad académica
14S.5. |Practicas profesionales
14S.6. |Seguimiento de egresados
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